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كيفية أستخدام هذه النماذج

1. أعدت مديرية التعاقدات الحكومية في وزارة التخطيط - حكومة اقليم كوردستان هذا النموذج القياسي لاستخدام سلطات التعاقد في تقييم العروض وفق أحكام تعليمات تنفيذ التعاقدات الحكومية رقم (2) لسنة 2016.

2. توفر نماذج التقييم في هذه الوثيقة، تفصيل لخطوات إجراء تقييم العروض التي يتم الحصول عليها عبر اسلوب الاختيار على أساس الجودة والكلفة ,(QCBS) واسلوب الاختيار على اساس الاقل كلفة مع جودة مقبولة (LCS). ويجب اتباع إجراءات التقييم الموضحة في طلب تقديم العروض القياسي (RFP)، والتعليمات للاستشاريين (ITC) المحددة في وثيقة طلب تقديم العروض الفعلية المستخدمة دائماً.

3. لا داعي لأن يكون التقييم، وما ينتج عنه من تقرير، مطوّلاً. ولا بد أن ترفق النماذج بتقرير التقييم، ولكن يمكن تكييفها لتلائم المتطلبات الخاصة بوثيقة طلب تقديم العروض. ويجب أن يتضمن التقرير عدد من المرافقات التي تشرح تفاصيل تقييم العروض أو توضح كلمات أو أرقام خلافية معينة. ويجب استخدام الإسناد الترافقي (Cross-referencing) بكثرة إلى جانب الإشارة إلى الفقرات الملائمة في وثيقة طلب تقديم العروض.

4. على سلطة التعاقد دراسة نماذج التقييم هذه أثناء إعداد المشروع، وذلك لتقدير الظروف الإدارية المطلوبة لتقييم العروض بشكل صحيح. 

يتضمن تقرير التقييم خمسة أقسام:

القسم 1
تقرير موجز يلخص نتائج التقييم الفني؛

القسم 2
تقرير التقييم الفني – النماذج؛

القسم 3
تقرير موجز يلخص نتائج التقييم المالي؛

القسم 4
تقرير التقييم المالي – النماذج؛

القسم 5
الملاحق:

الملحق 1. 
التقييمات الفردية؛

الملحق 2. 
محضر اجتماع الفتح العلني للعروض المالية؛

ألغلاف

تقرير تقييم الاستشارين

والتوصية باحالة العقد

سلطة التعاقد ____________________________________________
عنوان  الخدمات الاستشارية  __________________________________
رقم التبويب في الموازنة السنوية للاقليم  ___________________________
تاريخ  تقديم التقرير ________________________________________
مذكرة التقديم

 ]أدخل تقرير موجز يلخص النتائج المستقاة من تقرير تقييم العروض مع التوصية بالأحالة[ 

1. رئيس لجنة التقييم __________________العنوان الوظيفي_____________
التوقيع_________________________ التاريخ___________________

2. عضو لجنة التقييم __________________العنوان الوظيفي_____________
التوقيع_________________________ التاريخ___________________

3. عضو لجنة التقييم __________________العنوان الوظيفي_____________
التوقيع__________________________ التاريخ__________________
القسم 1.
تقرير التقييم الفني - النص

1- تمهيد 
يتضمن وصفا مختصرا وسياق ونطاق وأهداف الخدمات. (استخدم ربع صفحة تقريبا).
2- عملية الاختيار (قبل التقييم الفني)

توسع في المعلومات المذكورة في النموذج 2 (أ).

قدم وصفا موجزا لعملية الاختيار، بادئا بالإعلان (إن كان مطلوبا)، واعداد القائمة المختصرة وبيانات التعبير عن الاهتمام والاستشاريين المنسحبين قبل تقديم العروض. قدم وصفا للأحداث الرئيسة التي ربما أثرت في التوقيت (التأخير، وشكاوى الاستشاريين والمراسلات الرئيسة مع سلطة التعاقد وطلب العروض وتمديد تاريخ تقديم العروض وما إلى ذلك). (استخدم نصف صفحة تقريبا).

3- التقييم الفني
صف بإيجاز الاجتماعات والأعمال المنفذة من لجنة التقييم: تشكيل فريق التقييم الفني، والاسناد الخارجي، والإرشادات العامة للتقييم، ومبررات المعايير الفرعية والأوزان المقترنة بها كما هي مبينة في طلب العروض القياسي؛ المراسلات ذات العلاقة مع سلطة التعاقد؛ وتطابق التقييم مع طلب العروض.

قدم نتائج التقييم الفني: النقاط وتوصية الإحالة. وضح نقاط القوة والضعف لكل عرض (الجزء الأهم في التقرير). 
(أ) نقاط القوة: خبرة في مشاريع مشابهة في العراق أو اقليم كوردستان؛ وجودة المنهجية؛ وإثبات الفهم الواضح لنطاق المهمة؛ ونقاط قوة الشريك المحلي؛ وخبرة  العاملين المقترحين في مهام مشابهة.

(ب) نقاط الضعف: صف بإيجاز نقاط الضعف كمثال  فيما يخص جزء معين من العرض؛ الافتقار للخبرة في العراق أو اقليم كوردستان؛ انخفاض درجة مساهمة الشريك المحلي؛ الافتقار للخبرة العملية؛ وفي خبرة الكادر و الاشخاص المقترحين (مثلا قائد الفريق)؛ وفي الاداء في الاعمال السابقة وفي الاداء في اعمال سابقة و في  الأهلية  وتضارب المصالح.  
ثبت ملاحظاتك على علامات كل من المقيمين (الاختلافات). البنود التي تحتاج الى مفاوضات إضافية.

القسم 2.
تقرير التقييم الفني - نماذج

النموذج 2 (أ).
التقييم الفني – البيانات الأساسية

	1.2
	أسم سلطة التعاقد
اسم المشروع

	____________________________________

____________________________________

	2.2
	نوع المهمة (دراسة جدوى، أو تصميم  أو اشراف)، ووصف موجز للموارد
	____________________________________


	3.2
	أسلوب الاختيار


	على أساس الجودة والكلفة____________________
الاقل كلفة مع جودة مقبولة___________________
مؤهلات الاستشاري _______________________
على أساس المصدر الواحد __________________


	4.2
	طلب التعبير عن الاهتمام:
(أ)   النشر في  الموقع الألكتروني ل (UNDB و dgMarket) وكذلك موقع البوابة الموحدة
(ب)  النشر في الصحافة المحلية
(ج)  عدد الردود


	نعم______  لا_______

نعم______  لا_______



	5.2
	القائمة المختصرة
أسماء / جنسية الشركات / المكاتب (أشِر على الشركات / المكاتب المحلية التي عبرت عن اهتمامها)
	

	
	
	1.____________________________________

2.____________________________________

3.____________________________________

4.____________________________________

5.____________________________________

6.____________________________________



	6.2
	اصدار طلب تقديم العروض الى الاستشاريين
	الرقم ___________التاريخ ______________

	7.2
	التعديلات على طلب العروض 
والتوضيحات
	

	8.2
	نوع العقد:

(أ)   القياسي على الأساس الزمني
(ب)  القياسي على أساس المبلغ المقطوع
(ج)   آخر (وصف)
	نعم ___

نعم ___



	9.2
	(أ)   مؤتمر ما قبل تقديم العروض:
(ب)   اصدار محضر الاجتماع 
	نعم______ لا_______
نعم______ لا_______



	10.2
	تقديم العرض:
(أ) مغلفين (المقترحين الفني والمالي)
(ب)  التقديم الأصلي
(ج)   التمديد (تمديدات)


	نعم _____
التاريخ______________ الوقت_______________
التاريخ______________ الوقت_______________



	11.2
	فتح العروض الفنية من لجنة  إختيار الأستشاريين (تلغى)
	التاريخ______________ الوقت_______________



	12.2
	عدد العروض المقدمة
	__________

	13.2
	لجنة التقييم

أسماء الأعضاء وعناوينهم الوظيفية
(عادة 3 إلى 5)
	1.____________________________________

2.____________________________________

3.____________________________________

4.____________________________________

5.____________________________________



	14.2
	مدة صلاحية العرض (بالأيام):
(أ)    تاريخ الانتهاء الأصلي
(ب)  التمديد (تمديدات)، إن وجدت
	التاريخ______________ الوقت_______________
التاريخ______________ الوقت_______________



	15.2
	معايير التقييم والمعايير الفرعية
:
(أ)    خبرة الاستشاريين
(1)__________
(2)__________
(ب)   المنهجية   
(1)__________
(2)__________
(ج)  الكوادر الرئيسيون / الفرد (أفراد)
(1)   ________
(2) _________
(3)_________
(د)    التدريب (اختياري)
(1)__________
(2)__________

(هـ) أي معيار اضافي، اذا تطلب 

	الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________
الوزن _________________________________

الوزن _________________________________



	16.2
	النقاط الفنية لكل  استشاري
	درجة التأهيل الدنيا_________________________



	
	اسم  الاستشاري
	النقاط الفنية

	
	1.________________________________

2.________________________________

3.________________________________

4.________________________________


	_______________

_______________

_______________

_______________


 النموذج 2 (ب). ملخص التقييم

الدرجات الفنية / الترتيب

	أسماء الاستشاريين
	[أدخل اسم الاستشاريين1 ]
	[أدخل اسم الاستشاري2]
	[أدخل اسم الاستشاري 3]
	[أدخل اسم الاستشاري 4]

	المعايير
	الدرجة
	الدرجة
	الدرجة
	الدرجة

	الخبرة
	
	
	
	

	المنهجية
	
	
	
	

	الكادر المقترح
	
	
	
	

	التدريب
	
	
	
	

	أي معيار اضافي
	
	
	
	

	الدرجة النهائية أ
	
	
	
	

	الترتيب
	
	
	
	


1. لقد تم رفض العروض التي سجلت تحت درجة التأهيل الدنيا [عدد] درجة.


النموذج 2 (ج). التقييمات الفردية - مقارنة

	أسماء الاستشارين
	[أدخل اسم الاستشاري 1]
	[أدخل اسم الاستشاري 2]
	[أدخل اسم الاستشاري 3]
	[أدخل اسم الاستشاري 4]

	المعايير

      الخبرة
	أ
	المعدل أ
	ب
	
	
	

	
	ج
	
	د
	
	
	

	المنهجية
	
	
	
	

	الكادر الرئيس
	
	
	
	

	التدريب
	
	
	
	

	أي معيار اضافي
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	


1. تساوي (أ)، (ب)، (ج)، و(د) الدرجات التي أعطاها كل مقيّم؛ والمعدل هو معدل الدرجات ، راجع الملحق 1(أ). 
القسم 3.
تقريرالتقييم المالي– والتوصية بالاحالة - نص

[يشير النص إلى ما يأتي:

(1)  
أية قضايا تمت مواجهتها أثناء التقييم؛
(2) التعديلات على سعر (أسعار) العرض (العروض) (بالأساس لضمان الاتساق مع العرض الفني) وتحديد السعر المقيّم (لا ينطبق على الاختيار على أساس المؤهلات والاختيار على أساس المصدر الواحد)؛
(3) أية معلومات مهمة أخرى.]

(4) التوصية بالاحالة؛

القسم 4.
تقرير التقييم المالي– والتوصية بالاحالة- نماذج

النموذج 4 (أ). التقييم المالي – بيانات أساسية

	1.4
	الفتح العلني للعروض المالية:
اسماء الاستشاريين المشاركين كافة مؤشر ازاءهم اسعار عروضهم (أشر حضور الحاضرين للفتح العلني)
	التاريخ______________ الوقت_______________
1.____________________________________

2.____________________________________

3.____________________________________

4.____________________________________


	2.4


	لجنة التقييم:
أسماء الأعضاء وعناوينهم الوظيفية (إن لم تكن نفسها للتقييم الفني) 
	______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________


	3.4
	معادلة تقييم الكلفة (على أساس الجودة والكلفة فقط؛ أشر كما هو ملائم)
	الوزن يتناسب عكسيا مع الكلفة ___________________ 
أخرى ___________________________________


	4.4
	الاختيار على أساس الجودة والكلفة
(أ)    الدرجات الفنية والمالية 
والدرجة النهائية

(ب)  توصية الإحالة

	أسماء الاستشاريين
	
	الدرجات الفنية
	
	الدرجات المالية
	
	الدرجة النهائية

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	______________________________________



	5.4
	الاختيار على أساس الأقل كلفة مع جودة مقبولة
(1) الدرجات الفنية ومبلغ العرض والمبالغ المقيّمة

(ب)  التوصية بالاحالة: العرض 
الأقل كلفة مع جودة مقبولة (اعلى من درجة التاهيل الدنيا)
	أسماء الاستشاريين
	
	الدرجات الفنية
	
	مبلغ العرض
	
	المبالغ المقيمة

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	الاسم______________________________________




النموذج 4 (ب). التعديلات – المبالغ المقيمة

	التسلسل
	أسماء الاستشاريين
	مبلغ العرض أ
	التعديلات ب
	المبلغ (المبالغ) المقيمة
	درجات تقييم العروض المالية ج

	
	
	العملة
	المبلغ (1)
	(2)
	(3) = (1) + (2)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


أ.   الملاحظات، إن وجدت.

ب. الأخطاء الحسابية والسهو في بنود العروض الفنية. يمكن أن تكون التعديلات بالموجب أو بالسالب.

ج.  للاختيار على أساس الجودة والكلفة فقط: 100 نقطة لأدنى العروض تقييما؛ تحدد الدرجات الأخرى وفق أحكام طلب تقديم العروض RFP  .

النموذج 4 (ج). الاختيار على أساس الجودة والكلفة – التقييم الفني / المالي المشترك – التوصية بالإحالة
	التسلسل
	أسماء  الاستشاريين
	التقييم الفني
	التقييم المالي
	التقييم المشترك

	
	
	الدرجة الفنيةأ
ع(فـ)
	وزن الدرجات
ع(فـ) × فب
	الترتيب الفني
	الدرجة الماليةج
ع(مـ)
	وزن الدرجات
ع(مـ) × مد
	الدرجات
ع(فـ) ف + ع(مـ) م
	الترتيب

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	التوصية بالاحالة
	إلى أعلى درجة تقييم فني / مالي مشترك.

اسم الاستشاري: ______________________________________


أ.
راجع النموذج 2 (ب).

ب.
ف = بناء على طلب تقديم العرض.

ج.
راجع النموذج 4 (ب).

د.
م = بناء على طلب تقديم العرض.

1. رئيس لجنة التقييم _______________ التوقيع ____________ التاريخ ________
2. عضو لجنة التقييم _______________ التوقيع ____________ التاريخ ________
3. عضو لجنة التقييم _______________ التوقيع ____________ التاريخ ________
4. النموذج 4 (د). الاختيار على أساس الأقل كلفة مع جودة مقبولة –  التوصية بالاحالة

	التسلسل
	أسماء  الاستشاريين
	الاختيار على أساس الأقل كلفة مع جودة مقبولة

	
	
	الدرجات الفنية
	المبالغ المقيمة

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	التوصية بالإحالة
	إلى الأقل كلفة مع جودة مقبولة(أعلى من الدرجة الدنيا للتأهيل)
اسم  الاستشاري: ______________________________


1. رئيس لجنة التقييم _______________ __________ التوقيع ___________ التاريخ ________
2. عضو لجنة التقييم _______________ __________ التوقيع ___________ التاريخ ________
3. عضو لجنة التقييم _______________ __________ التوقيع ___________ التاريخ ________
القسم 5.
الملاحق

ملحق 1 (أ). التقييمات الفردية ( لكل عضو من اللجنة لتقييم كل استشاري) 

 اسم الأستشاري: __________________________
	المعايير/ المعايير الفرعية
	الحد الأعلى للدرجات
	أعضاء اللجنة
	معدل الدرجات

	
	
	1 رئيس لجنة التقييم
	2 عضو لجنة التقييم
	3 عضو لجنة التقييم
	

	الخبرة
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	المنهجية
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	الكادر الرئيس
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	نقل المعرفة (التدريبأ)
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	أي معيار اضافي
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	المجموع
	100
	
	
	
	


1. رئيس لجنة التقييم:________________________ التوقيع: ________________ التاريخ: ________

2. عضو لجنة التقييم:________________________ التوقيع: ________________ التاريخ: ________

3. عضو لجنة التقييم:________________________ التوقيع: ________________ التاريخ: ________
ملحق 1 (ب). التقييمات الفردية –  لمعيار الخبراء الرئيسيون
 ( لكل عضو من اللجنة لتقييم الخبراء الرئيسيون لكل استشاري)
اسم الأستشاري: __________________________

	التسلسل
	أسماء الخبراء الرئيسيون
	الحد الأعلى للدرجات
	المؤهلات العامة

(   )أ

	يفي بمتطلبات المهمة

(   ) 

	الخبرة في العراق أو اقليم كوردستان
(   ) 

	مجموع الدرجات

(100)
	الدرجات

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	


عضو لجنة التقييم: __________________________ التوقيع: ________________ التاريخ: ________
الملحق 2. محضر الفتح العلني للعروض المالية
(يجب أن يتضمن المحضر أسماء المشاركين كافة، وأسعار العروض، والخصومات، ودرجات التقييم الفني، وأي تفاصيل قد ترتأي سلطة التعاقد اعتبارها ملائمة. يجب على جميع الحاضرين في جلسة فتح العروض توقيع المحضر.)

تاريخ ووقت فتح العروض المالية ____________________________________ 

عدد العروض المالية المفتوحة ______________________________________
	التسلسل
	التعريف بالاستشاريين
	المبلغ (المبالغ) المقروءة علنا
	التعديلات أو الخصومات او الملاحظات 

	
	الاسم
	درجة تقييم العرض الفني
	العملة
	المبلغ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1. اسم رئيس لجنة فتح العروض المالية _______________ العنوان الوظيفي ____________ التوقيع _______
2. اسم عضو لجنة فتح العروض المالية _______________ العنوان الوظيفي ____________ التوقيع _______
3. اسم عضو لجنة فتح العروض المالية _______________ العنوان الوظيفي ____________ التوقيع _______[image: image2.png]



�  ينطبق القسم 1 على الاختيار على أساس الجودة والكلفة وعلى أساس الاقل كلفة مع جودة مقبولة. قدم المعلومات الملائمة في حالة الاختيار على أساس مؤهلات الاستشاري (CQS) والاختيار على أساس المصدر الواحد (SSS) .


 �  ثلاثة معايير فرعية لكل معيار كحد أقصى.


�  ينطبق على الاختيار على أساس الجودة والكلفة وعلى أساس الاقل كلفة مع جودة مقبولة. في حالة الاختيار على أساس المؤهلات والاختيار على أساس المصدر الواحد، قدم المعلومات الملائمة كما مشار إليها. 


�  ينطبق على الاختيار على أساس الجودة والكلفة وعلى أساس الاختيار على أساس الأقل كلفة مع جودة مقبولة. قدم المعلومات الملائمة كما هو مشار إليها، في حالة الاختيار على أساس المؤهلات والاختيار على أساس المصدر الواحد. 


�  للاختيار على أساس الأقل كلفة مع جودة مقبولة والمؤهلات والمصدر الواحد، أملأ لغاية العمود 3.


�  املأ الأجزاء الملائمة من النموذج.


�  ينطبق الملحق (1) على الاختيار على أساس الجودة والكلفة والأقل كلفة مع جودة مقبولة. ويستبدل للاختيار على أساس المؤهلات والمصدر الواحد بمراجعة نقاط القوة والضعف للعرض، والتي يمكن تعديلها من قبل واحد أو أكثر من المقيّمين.


� هنلك معايير ثانوية كالمؤهلات و الخبرة السابقة  لتقييم الخبراء الرئيسيون 


� الحد الاعلى للدرجات وفق طلب تقديم العروض 


� الحد الاعلى للدرجات وفق طلب تقديم العروض 


� الحد الاعلى للدرجات وفق طلب تقديم العروض 
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